DIE REGELN FUR
LEICHTE SPRACHE

Ein Ratgeber



Die Regeln fur Leichte Sprache

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Leichte Sprache ist eine besonders verstandliche Sprache.
Leichte Sprache hilft vielen Menschen, die Probleme beim Lesen und
Verstehen von Texten haben.

Beispiel

» Menschen mit Lernschwierigkeiten.

» Menschen, fiir die Deutsch eine Fremdsprache ist.
» Menschen, die nicht so gut sehen kdnnen.

» Manche gehorlose Menschen.

Allgemeines

Alle Texte miissen durch Menschen mit Lernschwierigkeiten auf Ver-
standlichkeit gepriift werden. Ohne Priifung keine Leichte Sprache.
Denn Sie werden beim Schreiben immer wieder Sachen libersehen
oder in lhnen vertraute Sprachmuster fallen. Wenn Sie bei der An-
wendung einzelner Regeln unsicher sind, fragen Sie die Priifer/-innen
fiir Leichte Sprache.

Leichte Sprache ist inhaltlich voraussetzungslos.
Das heiBt, die Nutzer/-innen miissen kein Vorwissen mitbringen.




Die Regeln fiir Leichte Sprache

» Die Handhabung darf nicht zu kompliziert sein.
Alle Medien miissen niedrigschwellig nutzbar sein.

» Menschen mit Lernschwierigkeiten haben mitunter eine
verringerte Aufmerksamkeitsspanne.
Beachten Sie dies beim Umfang Ihrer Medien in Leichter Sprache.

» Leichte Sprache braucht Platz. Aufgrund der Gestaltung miissen
Sie fur Texte in Leichter Sprache mehr Raum einplanen.

» Leichte Sprache braucht Sorgfalt, Kompetenz, Zeit und Ubung.

» Wenn Sie einen Text in Leichte Sprache libertragen, missen Sie
ihn verandern.

» Das betrifft zum Beispiel den Textaufbau.
Die wichtigsten Inhalte miissen vorn im Text stehen.

» Unwichtiges und Dopplungen kénnen Sie weglassen. Aber:
Betreiben Sie keine Zensur. Alle wichtigen Informationen sollten
enthalten sein. Nicht Sie entscheiden, was die Leser/-innen
interessiert!




Die Regeln fir Leichte Sprache

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

» Das bekannteste Zeichen fiir Leichte Sprache stammt von
Inclusion Europe.

» Wenn Sie die Regeln fiir Leichte Sprache einhalten, konnen Sie
Ihre Publikation mit diesem Zeichen versehen.
Sie finden das Zeichen und die Verwendungshinweise unter:
easy-to-read.eu

» Die Regeln fiir Leichte Sprache beziehen sich auf
folgende Textebenen:

» Worter

» Sdtze

» Zahlen, Zeichen und Adressen
» Texte

» Gestaltung und Bilder

» Priifen



http://easy-to-read.eu/european-logo/?lang=de

PRUFEN



Lassen Sie den Text
immer priifen.

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Lassen Sie Texte fiir Menschen mit Lernschwierigkeiten von eben die-
sen priifen. Sie sind als Priifer/-innen Fachleute fiir Leichte Sprache.

Nur sie konnen Ihnen wirklich sagen:
Das kann ich gut verstehen.

Wenn der Text verstanden wird, dann ist er gut. Andernfalls miissen
Sie Korrekturen vornehmen.

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Tipp
Nutzen Sie zum Erstellen von Texten in Leichter Sprache auch den
Online-Priifer unter:

leichte.sprache.sachsen.de

62



http://leichte.sprache.sachsen.de/online-pruefer.html
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